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1.11.2016 
 
 
Bitte um ein Arbeitszeugnis 
 
 
Sehr geehrte Frau Jahn, 
 

am ... endete mein Arbeitsverhältnis in Ihrem Hause. Bereits am ... habe ich Sie aufgefordert, 
mir an meinem letzten Arbeitstag, dem ... mein qualifiziertes Arbeitszeugnis zu übergeben. Dem 
sind Sie nicht nachgekommen. Leider haben Sie sich auch nicht an die Verabredung gehalten, 
mir das Zeugnis bis zum ... per Post zuzusenden. 
 

Deshalb habe ich Sie erneut am ... in Ihrer Firma aufgesucht und mein Zeugnis herausverlangt. 
Leider erfolglos. 
 

Ich fordere Sie hiermit letztmalig auf, mir bis spätestens ... (Frist circa 14 Tage) mein Zeugnis 
auszustellen, das ich am ... in Ihrer Firma abholen werde. Sollten Sie diese Frist abermals  
verstreichen lassen, werde ich ohne weitere Ankündigung gerichtliche Schritte einleiten und 
klageweise meinen Anspruch auf Erteilung eines qualifizierten Arbeitszeugnisses geltend  
machen. 
 

Mit freundlichen Grüßen 
 

Mira Wegner 


